MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI [k Yayn Tarihi/Sayss:
Miihendislik Fakiiltesi Revizyon Tarihi/Sayist
Boliim Bagkani Gorev Tanim Toplam Sayfa

TC

Kadro Unvam: Ogretim Uyesi

|G6rev Unvani :Hizmetli

Gorevli Personelin Ad1 Soyadi :

Bagh Bulundugu Unvan : Fakiilte
Sekreteri, Dekan

Vekalet

Gorev ve Sorumluluklar

diizeninin devaminin saglanmasi,

Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik olmasini, birimlerin bina, eklenti ve katlarinda yerlesimin

2 |Swntf, laboratuar, koridor gibi alanlarin havalandirilmasi,

3 |Fotokopi, teksir gibi islere yardimci olmak, evrak dagitimini gergeklestirmek,

Elektrik, su, cam, ¢ergeve, kapilarda vb. aksakliklar1 Fakiilte Sekreterine bildirmek, yanan lamba, agik kalmis 151k, agik kalmig
musluk vb. israfa neden olan her seye miidahale etmek.

5 |Calisma ortamina giren tiim kisilerin ortamdan memnun ayrilmasini saglar

6 |Hizmetli gorev bakimindan Fakiilte Sekreterine kars: sorumludur.

iSIN CIKTISI

Bulunmus oldugu birimde gorevini ilgilendiren tiim konularda gerekli tiim
faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi
amaciyla ¢aligmalar1 yapmak.

iSIN GEREKLERI

*657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak.

*En az lise ve dengi mezunu olmak,

*Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip
olmak.

BiLGi KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
*2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu
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