HASSAS GOREV ENVANTERI

[HARCAMA BiRiMi: Miihendislik Fakiiltesi

Sira No Hassas Gorevler Gorevin Yiriitildagii Birim* Sorumlu Birim Amiri** Gérevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari
(Odenek iistii harcama yapilmasi
(Odeneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmamasi,
1 Harcama Yetkililigi Mali Isler Birimi Fakiilte Dekani Biitcelerden bir giderin yapilabilmesi igin ig, mal veya hizmetin
belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak gergeklestirilmemesi.
(:)deme emri belgesinin usuliine uygun diizenlenmemesi,
2 Gergeklestirme Gorevliligi Mali Isler Birimi Fakiilte Sekreteri Odeme emri belgesi lizerinde 6n mali kontrol yapilmamas.

Birim Mutemetligi

Mali Isler Birimi

Fakiilte Dekan1

[gili kayitlarin diizenli tutulmamast,
Verilerin sisteme dogru girilmemesi,
Hatali 6deme yapilmasi.

Tasinir Kayit Yetkililigi

Mali Isler Birimi

Fakiilte Dekani

Tasinir kayitlarim tutulmasi ve bunlara iliskin belge ve cetvellerin
zamaninda diizenlenmemesi
Kamu zararinin olusmasina neden olma,

Tasinir Kontrol Yetkililigi

JFakiilte Sekreteri

Fakiilte Dekani

Tasinirlarin teslim alinmamasi,

Korunmasinin saglanamamasi,

Yerine zamaninda teslim edilmesinin saglanamamasi,
Tasinirlari kisilerin sahsi islerinde kullanilmasi,

Biitge hazirlik ¢alismalari is ve
islemleri.

Mali Isler Birimi

Fakiilte Dekani

[Fakiilte biitge teklifinin birim ihtiyaglarinin altinda kalmast,

Biitce 6deneklerinin ihtiyaglara/gider kalemlerine saglikli
dagitilamamast.

Ek ders 6demeleri

Mali Isler Birimi

Fakiilte Dekani

Birimlerinden gelen ek ders formlarinin kontrol edilmemesi,
Mgili biitge tertibinin dogrulugunun kontrol edilmemesi,
Belgelerin 6deme birimine zamaninda teslim edilmemesi.




SGK islemleri

Mali Isler Birimi

Fakiilte Sekreteri

[Keseneklerin zamaninda ve dogru bir sekilde yapilmamasi,

ise giris ve isten ayrilis bildirgelerinin zamaninda ve dogru
diizenlenmemesi.

Maas Islemleri

Mali Isler Birimi

Fakiilte Dekan1

icra, nafaka ve kefalet kesintilerinin takibinin yapilamamasi,
Maas eki belgelerin alinmamasi,
Degisen mevzuatlara uyum saglanamamasi.

10

Personel Ozliik Islemleri

Personel Isleri Birimi

Fakiilte Dekan1

IAkademik personelin gérev siiresinin uzatilmamast,
lAtama iglemlerinin yapilmamasi,
Terfi bildirimlerinin yapilmamasi

Dekan




